
SURAT PERNYATAAN PENGUNDURAN DIRI 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama   : 

Jenis Kelamin  : 

Tempat Tgl. Lahir : 

Pekerjaan/Jabatan : 

Alamat   : 

Melalui surat pernyataan ini, saya berniat untuk mengajukan permohonan pengunduran diri saya dari 
jabatan …………… di perusahaan …………… terhitung mulai tanggal …………… 

Sebelumnya, saya dengan rasa syukur yang sebesar-besarnya berterima kasih kepada …………… karena 
sudah memberikan saya kesempatan untuk dapat bekerja, belajar, dan berkembang di perusahaan ini. 
 
Selain itu, saya juga ingin berterima kasih pada rekan-rekan kerja saya di sini yang telah berjuang 
bersama dalam mencapai target perusahaan. 
 
Saya memohon maaf atas segala kesalahan dan kekurangan yang saya lakukan selama menjadi bagian 
dari ……………. Semoga perusahaan ini dapat terus berkembang dan semakin maju. 
 
Demikian surat pengunduran diri ini saya buat dengan kesadaran dan tanpa tekanan dari pihak 
manapun. 
 
Hormat saya, 
 

(nama lengkap) 
 


